BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 10/2017
Người báo cáo: Huỳnh Thị Cẩm Hoa
*Công tác tháng 10/2017

Công việc đã thực hiện

- Tổ chức lễ bế giảng chương trình “Thợ điện xanh” và trao học bổng khuyến học

- Lập kế hoạch chuẩn bị công việc triển khai giới thiệu tuyển sinh học tại Kunsan theo Thông báo số 1024/TB-LTT-QLKH
- Chuẩn bị hồ sơ tài liệu dành cho buổi giới thiệu thông tin trao đổi sinh viên tại Kunsan vào tháng 11

- Liên hệ đối tác Đức, lập tờ trình về việc Công ty Trabi liên hệ xin phép tổ chức thi chứng chỉ tiếng Đức vào tháng 11
- Hoàn chỉnh chương trình và học phí dạy chứng chỉ ngoại ngữ tiếng Hoa

- Gọi điện thoại và đến các lớp tiếng Anh thông báo về việc đăng ký học ngoại ngữ 2 

- Đi dạy buổi đầu ngoại ngữ tiếng Hoa
- Nhận và thu thập bài viết Hội thảo Khoa học từ doanh nghiệp gửi vào mail
- Liên hệ lại đối tác Đại học CARDIFF
- Làm những công việc khác theo sự phân công của Lãnh đạo 
*Kế hoạch công tác tháng 11/2017

Công việc tháng 11

- Triển khai thông tin chương trình trao đổi sinh viên tại Kunsan đến khóa 15 của 7 khoa
-Tiếp tục soạn tài liệu ôn thi tiếng Hoa
- Tiếp tục dạy ngoại ngữ 2 cho các lớp tiếng Anh
- Tiếp tục tiếp nhận bài viết Hội thảo khoa học từ doanh nghiệp

- Chuẩn bị công tác cho lễ 20/11 cùng phòng

- Làm những công việc khác theo sự phân công của Lãnh đạo
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